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A.S. 2024/2025

DATA: 19/09/2024

Circ. N.24

OGGETTO: Orario ricevimento segreteria

Alle famiglie

Ai docenti

Scuola secondaria di primo grado
Al personale ATA

Si comunica che la Segreteria Scolastica, sita in via Ugo Mondolfo 7, per esigenze di servizio, cambia i propri
orari di ricevimento allo sportello. Tali orari decorreranno da lunedi 23 settembre.
Pertanto la Segreteria sara aperta al pubblico:

- lunedi, martedi e giovedi dalle ore 11.00 alle ore 12.30

- mercoledi dalle ore 16.30 alle ore 17.30.

L’'utenza, sia esterna che interna, in caso di appuntamento e pregata di farsi annunciare dal collaboratore
scolastico presente in portineria e attendere allo sportello dell’Ufficio Didattica.

Si comunica, inoltre, al personale docente che per consultare PElI e PDP potranno accedere agli uffici di
segreteria didattica solamente i docenti coordinatori di classe, di sostegno e le funzioni strumentali.

Per le telefonate, si invita I'utenza a chiamare al numero 0288441491.
La Dirigente Scolastica e la DSGA ricevono su appuntamento.

Si prega di telefonare al centralino o di mandare una mail a dirigente@mtcalcutta.eu e a
dsga@mtcalcutta.eu.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Emanuela Giorgetti
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